
 

 

真理大學自造所使用規則（試辦）	

	

一、創新創意成為社會創造的新顯學，為培育創新創意精神，塑造校園開放學習的環境，協

助自造者學習創新創意能力提升與實踐，成立自造所，並訂定使用規則（以下簡稱本規

則）。	

二、管理單位：教務處教與學發展中心	

三、場地空間：管理大樓 6樓	

四、開放使用對象	

(一) 本校教職員生。（學生與學生社團應依其使用目的，由校內相關單位教職員提出申請，
申請人應於現場確實督導，以維護學生安全與設備妥善。）	

(二) 校外人士：採專案申請。	
五、開放時間：	

(一) 學期間週一至週五 8時至 17時；夜間時段（17時至 21時）專案申請核准後使用。	
(二) 假日（含寒、暑假）專案申請核准後使用。	
(三) 遇有特殊情況時，自造所得於事先公告後，變更開放使用時間。	

六、申請方式：	

(一) 由申請表方式提出申請，經管理單位核定後使用，每次申請使用最長以不超過 3 天為
原則。	

(二) 申請者須於使用前 7日提出申請，所提送資料均不予退還。	
七、使用遵守事項	

(一) 場地使用資格：本校教職員生或經核可之校外人士。	
1. 通過設備操作檢核者，可自行操作。	
2. 無操作經驗與未通過設備操作檢核者，可委託管理單位認可之專業人員代為操作。	
3. 請保持環境乾淨，使用完畢後借用單位有協助恢復原狀之責任，包括將座椅歸位、
排列整齊、關閉電源及門窗，並將垃圾清理後帶離。	

(二) 使用者規範	
1. 使用者須於登記使用之時段，準時至自造所，三十分鐘內未到者視同放棄該時段。	
2. 使用者須與登記者身分相符；不具使用資格者，冒充或頂替登記使用者使用機器，
違規者處一學期不得使用，二次違規者將永久停權。	

3. 造成設備損壞者如為冒充或頂替他人證件者，出借證件供他人使用者需連帶負損害
賠償責任。	

4. 使用者須遵守著作權法及法律相關規定，任何侵犯他人智慧財產權等情事，由使用
者負一切法律責任，與本校無涉。	

(三) 設備規範	
1. 本自造所提供以下設備：SUII-9060-100W雷射雕刻切割兩用機(1台)、Sable-2015BS
三軸 CNC桌上型雕刻機(1台)、ATOM33D列印機(1台)、Transform 光固化立體成

型機/3D列印機(1台)。使用者應自行準備符合設備規格之耗材。	



 

 

2. 基地提供之設備與器材，僅限於空間內部使用，未經許可不得外借；且不得擅自進
行任何軟、硬體變更。	

3. 如成品不如預期或未能完成作品，自造所一律不負責模型最後列印成果，使用者應
自行預留時間，包含重新列印在內之任何可能失誤的情況與時間	

4. 使用者應愛護使用設備，不得有損壞之情事，不諳操作方法或設備機台有故障情況
時，應立即通報相關工作人員；如有損壞情事，應負賠償之責，並依情節輕重處以

停權處分。	

(四) 其他規範	
1. 使用者須配合參加本校所辦理之相關媒體廣宣、採訪、成果分享及發表活動等；使
用者於自造所之產出作品及肖像等，須同意作為本校展示、文宣及其他合理用途，

不得提出異議。	

2. 自造所為配合相關重大活動，有權臨時變更使用者之使用時段。	
3. 申請人無法配合相關規定，管理單位有權取消使用者之使用時段。	

八、其它未盡事宜，悉依本校相關規定辦理。	

	

	

	

	

	 	 	
	

	 	 	

 	



 

 

「真理大學自造所	空間使用申請單」	

活動名稱	
	

※請檢附活動內容資料	

活動類別	□展演活動	□競賽活動	□教育課程	□創新創業相關會議	□其他(請敘明)：	

主辦單位		

協辦單位	
(	 	

(本校自辦免填）	

聯 絡 人	

姓 名	
	 聯絡電話	(	 	 	 )	

預估參

加人數	
約	 	 	 	 	人	

手 	 	 	 機		 E-Mail	 	

借用時間		 	 	 	 	 	 	年	 	 	 	 	月	 	 	 	 	日（星期	 	 	 	）	 	 	 	 	時	 	 	 	 	分至	 	 	 	 	時	 	 	 	 	分	

申請人	 承辦單位	 單位主管	

	 	 	

註：	

1. 借用前，請詳閱「真理大學自造所使用規則」	
2. 每次申請使用最長以不超過 3天為原則。	
3. 申請者須於使用前 7日提出申請，所提送資料均不予退還。	

空間借用切結書 
本人                  已了解真理大學自造所所有器材之使用及操作步驟，出借前請自行查

檢設備有無損壞，若有故障、損壞應立即告知管理單位同仁處理，且遵守本校所規範之「真理大學

自造所使用規則」，若發生任何損壞、遺失或違法不當使用等情事，本人願自行負責賠償及各項相

關法律責任。特立此據，以此證明。 

 
立切結書人：                          （簽章） 
 

中華民國       年       月       日 

---------------------------------------------------------------------------------------	

真理大學自造所 借用審核結果 

審核

結果 
□同意 
□不同意，說明： 

承辦人 核決人 

  

備註：	


